Safex
Certificatie B.V.

Geachte heer/mevrouw,

Wij verzoeken u de onderstaande gegevens 14 dagen voor aanvang van de audit aan ons
te doen toekomen middels e-mail aan info@safexci.nl.

e VGM handboek inclusief Organogram en procedures.

e Beleidsverklaring (1.1)

e Interne audit (1.1)

e Directie beoordeling (1.1)

e  SNA register NEN 4400-1 (1.2)

e Jaarlijkse VG Doelstellingen (2.1)

e VG Actieplan (2.1)

e Functie omschrijving VG Functionaris Inclusief VIL VCU of VOL VCA diploma (2.2)

e Externe MVK,er inclusief MVK diploma (2.2)

e Functie omschrijving Intercedent, Leidinggevenden. (2.3)

e Overzicht Intercedenten en leidinggevenden Inclusief VCU Diploma’s (2.4)

e Bedrijfseigen voorlichting inclusief handelswijze bij klachten (2.5)

e Voorlichting / of introductie programma Inclusief registraties (2.5)

e Agenda en verslagen van VG overleg inclusief registraties (2.6) (Toolbox verslagen)

e Overzicht alle uitzendkrachten van het afgelopen jaar (3.1) Uit deze vraag zal een
steekproef worden gehouden.

e Register uitgereikte EBB Veiligheidspaspoorten (3.2) indien van toepassing.

e Instructies Inlener bij aanvraag, en voorbeelden (4.1)

e Selectie van uitzendkrachten en toegepaste selectie procedure (4.2)

e Voorlichting aan Uitzendkrachten of sectorspecifieke VG informatie inclusief ontvangen

registraties (4.3)

e Instructie en beoordelingen van en bij de Inlener tijdens de uitzending (4.4) en overzicht
van de controles

e Instructie over evaluaties met inleners en uitzendkrachten (4.5) en overzicht van
afwijkingen

e Register en Meldingen als ook de procedure van ongevallen met verzuim (5.1) inclusief
het overzicht van de afgelopen 3 jaar.

e Rapporten van onderzoek, interne verslagen en mogelijke besproken actiepunten (5.2)

e De medische geschiktheid van uitzendkrachten (6.1) indien van toepassing, indien van
toepassing ook de kwalificatie van de keuringsarts, en registraties van de functies waarbij
het van toepassing is.

e Personeelsverloop van voorgaand jaar/en huidig jaar (aantal medewerkers in dienst/ aantal
medewerkers uit dienst)

e Overzicht (namen)huidig aantal personeelsleden, incl. tijdelijke medewerkers
(uitzendkrachten, zzp’ers, stagiaires etc.) gespecificeerd in operationele medewerkers/niet
operationele medewerkers.

e Overzicht certificaten/introductie medewerkers (hfdst. 3)

e Ongevallen statistiek
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